
 
รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 

หนวยงาน...มหาวิทยาลัย........................ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

 
การบริการ..........งานสารบรรณมหาวิทยาลัย (หนงัสอืรับ).............................. 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 349 
พฤศจิกายน 406 
ธันวาคม 349 
มกราคม 376 
กุมภาพันธ 376 
มีนาคม 382 
เมษายน 310 
พฤษภาคม 419 
มิถุนายน 419 
กรกฎาคม 242 
สิงหาคม 488 
กันยายน 550 

รวม 4,666 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565 

 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน......กองกลาง....................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

ประจําไตรมาสท่ี 1-4 (เดือนตุลาคม 2564- เดือนกันยายน 2565) 
 
 

การบริการ...........งานสารบรรณมหาวิทยาลัย (หนังสือรับ........................ 
เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 349 

พฤศจิกายน 406 
ธันวาคม 349 

รวม 1,104 

 
การบริการ............งานสารบรรณมหาวิทยาลัย (หนังสอืรับ......................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 376 

กุมภาพันธ 376 
มีนาคม 382 

รวม 1,134 
 
 

การบริการ.............งานสารบรรณมหาวทิยาลัย (หนังสือรับ......................... 
เดือน ครั้ง 

เมษายน 310 

พฤษภาคม 419 
มิถุนายน 419 

รวม 1,148 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565              

ประจําไตรมาสท่ี 1 
 



 

การบริการ.............งานสารบรรณมหาวทิยาลัย (หนังสือรับ......................... 
เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 242 

สิงหาคม 488 
กันยายน 550 

รวม 1,280 
 
 

 
รายงาน ณ วันที่ …30 มกราคม 2566… 

ผูรายงาน…น.ส.พิศมัย  ไชยศรี…………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 

หนวยงาน...มหาวิทยาลัย........................ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

 
การบริการ..........การใหบริการ “งานรับจดหมาย”.................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 869 
พฤศจิกายน 649 
ธันวาคม 2,110 
มกราคม 673 
กุมภาพันธ 496 
มีนาคม 293 
เมษายน 518 
พฤษภาคม 1,827 
มิถุนายน 659 
กรกฎาคม 418 
สิงหาคม 551 
กันยายน 567 

รวม 9,630 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565 

 



 
รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 

หนวยงาน...มหาวิทยาลัย........................ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

 
การบริการ..........การใหบริการ งานนําสงจดหมายของทุกหนวยงาน(จํานวนใบนําสง)...... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 242 
พฤศจิกายน 295 
ธันวาคม 232 
มกราคม 285 
กุมภาพันธ 259 
มีนาคม 293 
เมษายน 237 
พฤษภาคม 129 
มิถุนายน 333 
กรกฎาคม 194 
สิงหาคม 451 
กันยายน 282 

รวม 3,232 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565 

 



 
 

 
รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 

หนวยงาน...กองกลาง........................ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

 
การบริการ..........การรับหนังสอืทุกประเภท.............................. 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 134 
พฤศจิกายน 124 
ธันวาคม 105 
มกราคม 146 
กุมภาพันธ 134 
มีนาคม 146 
เมษายน 105 
พฤษภาคม 118 
มิถุนายน 147 
กรกฎาคม 91 
สิงหาคม 163 
กันยายน 150 

รวม 1,563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565 

 



 
 
การบริการ...........การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท................................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 97 
พฤศจิกายน 122 
ธันวาคม 94 
มกราคม 108 
กุมภาพันธ 94 
มีนาคม 150 
เมษายน 102 
พฤษภาคม 109 
มิถุนายน 125 
กรกฎาคม 66 
สิงหาคม 107 
กันยายน 125 

รวม 1,267 

 
การบริการ...............การจัดทําหนังสือเวียน................................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 0 
พฤศจิกายน 16 
ธันวาคม 19 
มกราคม 21 
กุมภาพันธ 18 
มีนาคม 18 
เมษายน 13 
พฤษภาคม 7 
มิถุนายน 12 
กรกฎาคม 12 
สิงหาคม 11 
กันยายน 12 

รวม 159 

 
รายงาน ณ วันที่ …30 มกราคม……2566… 

ผูรายงาน……นส.ฐิติวัลคุ…รัชชโต…………. 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน......กองกลาง....................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

ประจําไตรมาสท่ี 1-4 (เดือนตุลาคม 2564- เดือนกันยายน 2565) 
 
 

การบริการ...........การรับหนังสือทุกประเภท........................ 
เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 134 

พฤศจิกายน 124 
ธันวาคม 105 

รวม 363 

 
การบริการ............การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท......................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 97 

พฤศจิกายน 122 
ธันวาคม 94 

รวม 313 
 
 

การบริการ.............การจดัทําหนังสือเวียน......................... 
เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 0 

พฤศจิกายน 16 
ธันวาคม 19 

รวม 35 
 
 
 
 

 
รายงาน ณ วันที่ …31…มีนาคม…2565… 

ผูรายงาน…นส.ฐิติวัลคุ…รัชชโต…………. 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565              

ประจําไตรมาสท่ี 1 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน.....กองกลาง..........................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

ประจําไตรมาสท่ี 2 (เดือนมกราคม 2565- เดือนมีนาคม 2565) 

 
การบริการ..........การรับหนังสือทุกประเภท......................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 146 
กุมภาพันธ 134 
มีนาคม 146 

รวม 426 

 
การบริการ..........การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท......................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 108 
กุมภาพันธ 94 
มีนาคม 150 

รวม 352 

 
การบริการ...........การจัดทําหนังสอืเวียน......................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 21 
กุมภาพันธ 18 
มีนาคม 18 

รวม 57 

 
 

รายงาน ณ วันที่ …31…มีนาคม…2565… 
ผูรายงาน…นส.ฐิติวัลคุ…รัชชโต………. 

 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565     

ประจําไตรมาสท่ี 2 

 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน.......กองกลาง.......................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

ประจําไตรมาสท่ี 3 (เดือนเมษายน 2565- เดือนมิถุนายน 2565) 
 
 

การบริการ.........การรับหนังสือทุกประเภท........... 
เดือน ครั้ง 

เมษายน ๑๐๕ 
พฤษภาคม ๑๑๘ 
มิถุนายน ๑๔๗ 

รวม ๓๗๐ 

 
การบริการ.........การออกเลขหนังสือสงทุกประเภท.......... 

เดือน ครั้ง 

เมษายน ๑๐๒ 
พฤษภาคม ๑๐๙ 
มิถุนายน ๑๒๕ 

รวม ๓๐๔ 

 
การบริการ........การจัดทาํหนังสือเวียน........................ 

เดือน ครั้ง 

เมษายน ๑๓ 
พฤษภาคม ๗ 
มิถุนายน ๑๒ 

รวม ๓๒ 

 
 
 

รายงาน ณ วันที่ …๓๐…มิถุนายน…2565…… 
ผูรายงาน…นส…ฐิติวัลคุ…รัชชโต……. 

 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565        

ประจําไตรมาสท่ี 3 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน.......กองกลาง.........................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจําปงบประมาณ 2565 

ประจําไตรมาสท่ี 4 (เดือนกรกฎาคม 2565- เดือนกันยายน 2565) 

 
การบริการ..................การรับหนังสือทุกประเภท......................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 91 
สิงหาคม 163 
กันยายน 150 

รวม 404 

 
การบริการ..................การออกเลขหนังสือสงทุกประเภท......................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 66 
สิงหาคม 107 
กันยายน 125 

รวม 298 

 
การบริการ..................การจัดทําหนังสือเวียน......................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 12 
สิงหาคม 11 
กันยายน 12 

รวม 35 

 
 

รายงาน ณ วันที่ …30…กันยายน…2565…… 
ผูรายงาน…นส.…ฐิติวัลคุ…รัชชโต……. 

 
 

 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจําปงบประมาณ 2565              

ประจําไตรมาสท่ี 4 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


