
 
รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 

หนวยงาน....สารบรรณกลาง (มหาวิทยาลัย).................. 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจำปงบประมาณ 2568 

 
การบริการ.....งานสารบรรณมหาวิทยาลัย (หนังสอืรับ)............ 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 471 
พฤศจิกายน 465 
ธันวาคม 370 
มกราคม 508 
กุมภาพันธ 423 
มีนาคม 481 
เมษายน 430 
พฤษภาคม 412 
มิถุนายน 493 
กรกฎาคม 545 
สิงหาคม 446 
กันยายน 486 

รวม ๕,๕๓๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568 

 



 
การบริการ......สงตอใหกบัหนวยงานในสังกดัตามคำสั่งการ อ.มทร............... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 28 
พฤศจิกายน 25 
ธันวาคม 20 
มกราคม 36 
กุมภาพันธ 16 
มีนาคม 33 
เมษายน 30 
พฤษภาคม 27 
มิถุนายน 32 
กรกฎาคม 33 
สิงหาคม 35 
กันยายน 34 

รวม 349 

 
การบริการ.....ทำหนังสือแจงประชาสัมพันธหนวยงานในสังกัด (งานกองกลาง)........... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 26 
พฤศจิกายน 26 
ธันวาคม 20 
มกราคม 15 
กุมภาพันธ 24 
มีนาคม 16 
เมษายน 24 
พฤษภาคม 16 
มิถุนายน 14 
กรกฎาคม 41 
สิงหาคม 14 
กันยายน 26 

รวม 262 

 
รายงาน ณ วันที่ 10 ต.ค. 2568 

ผูรายงาน น.ส.พิศมัย  ไชยศรี 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน.....สารบรรณกลาง (มหาวิทยาลัย).............  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2568 

ประจำไตรมาสท่ี 1 (เดือนตุลาคม 2567- เดือนธันวาคม 2567) 
 
 

การบริการ.....งานสารบรรณมหาวิทยาลัย (หนังสอืรับ)....... 
เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 471 

พฤศจิกายน 465 
ธันวาคม 370 

รวม 1,306 

 
การบริการ....สงตอใหกับหนวยงานในสังกัดตามคำสั่งการ อ.มทร..... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 28 

พฤศจิกายน 25 
ธันวาคม 20 

รวม 73 
 
 

การบริการ.....หนังสือแจงประชาสัมพันธหนวยงาน (กองกลาง)........ 
เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 26 

พฤศจิกายน 26 
ธันวาคม 20 

รวม 72 
 
 
 

 
 

รายงาน ณ วันที่ 14 ม.ค. 2568 
ผูรายงาน น.ส.พิศมัย  ไชยศรี  

 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568               

ประจำไตรมาสท่ี 1 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน........สารบรรณกลาง (มหาวิทยาลัย).........  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2567 

ประจำไตรมาสท่ี 2 (เดือนมกราคม 2568- เดือนมีนาคม 2568) 

 
การบริการ..................งานสารบรรณมหาวิทยาลัย (หนังสือรับ)......................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 508 
กุมภาพันธ 423 
มีนาคม 481 

รวม 1,412 

 
 
การบริการ.........สงตอใหกับหนวยงานในสังกัดตามคำสั่งการ อ.มทร......................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 36 
กุมภาพันธ 16 
มีนาคม 33 

รวม 85 

 
 
การบริการ............หนังสอืแจงประชาสัมพันธหนวยงาน (กองกลาง)...................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 15 
กุมภาพันธ 24 
มีนาคม 16 

รวม 55 

 
 

รายงาน ณ วันที่ 22 ก.ค. 2568 
ผูรายงาน น.ส.พิศมัย  ไชยศรี 

 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568     

ประจำไตรมาสท่ี 2 

 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน......สารบรรณกลาง (มหาวิทยาลัย).....  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2567 

ประจำไตรมาสท่ี 3 (เดือนเมษายน 2568- เดือนมิถุนายน 2568) 
 
 

การบริการ.............งานสารบรรณมหาวิทยาลัย (หนังสือรับ)............................ 
เดือน ครั้ง 

เมษายน 430 
พฤษภาคม 412 
มิถุนายน 493 

รวม 1,335 

 
 
การบริการ...........สงตอใหกับหนวยงานในสังกัดตามคำสั่งการ อ.มทร............................ 

เดือน ครั้ง 

เมษายน 30 
พฤษภาคม 27 
มิถุนายน 32 

รวม 89 

 
 
การบริการ........หนังสือแจงประชาสัมพันธหนวยงาน (กองกลาง).............................. 

เดือน ครั้ง 

เมษายน 24 
พฤษภาคม 16 
มิถุนายน 14 

รวม 54 

 
 

รายงาน ณ วันที่ 22 ก.ค. 2568 
ผูรายงาน น.ส.พิศมัย  ไชยศรี 

 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568        

ประจำไตรมาสท่ี 3 
 



  
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน......สารบรรณกลาง (มหาวทิยาลัย).....  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2567 

ประจำไตรมาสท่ี 4 (เดือนกรกฎาคม 2568- เดือนกันยายน 2568) 
 

การบริการ.............งานสารบรรณมหาวทิยาลัย (หนังสือรับ)............................ 
เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 545 
สิงหาคม 446 
กันยายน 486 

รวม 1,477 
 
 
การบริการ...........สงตอใหกับหนวยงานในสังกัดตามคำสั่งการ อ.มทร............................ 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 33 
สิงหาคม 35 
กันยายน 34 

รวม 102 

 
 
การบริการ........หนังสือแจงประชาสัมพันธหนวยงาน (กองกลาง).............................. 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 41 
สิงหาคม 17 
กันยายน 26 

รวม 84 

 
รายงาน ณ วันที่ 10 ต.ค. 2568 

                                                                             ผูรายงาน น.ส.พิศมัย  ไชยศรี   
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568        

ประจำไตรมาสท่ี 4 
 



 
รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 

กองกลาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจำปงบประมาณ 2568 

 
การบริการ..................(งานนำสงจดหมาย) (ฉบบั)................................... 

เดือน เลขท่ีใบนำสง 

ตุลาคม 256 
พฤศจิกายน 211 
ธันวาคม 196 
มกราคม 239 
กุมภาพันธ 201 
มีนาคม 335 
เมษายน 154 
พฤษภาคม 162 
มิถุนายน 152 
กรกฎาคม 249 
สิงหาคม 89 
กันยายน 166 

รวม 2,377 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568 

 



การบริการ..................(งานรับจดหมายจากไปรษณีย) (ฉบับ)................................... 
เดือน ฉบับ 

ตุลาคม 466 
พฤศจิกายน 380 
ธันวาคม 442 
มกราคม 372 
กุมภาพันธ 340 
มีนาคม 441 
เมษายน 320 
พฤษภาคม 287 
มิถุนายน 364 
กรกฎาคม 339 
สิงหาคม 356 
กันยายน 370 

รวม 4,477 

 
การบริการ.......................(งานเบิกคาสาธารณูปโภคไปรษณียรายเดือน) (บาท) 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 69,241 
พฤศจิกายน 24,873 
ธันวาคม 36,406 
มกราคม 46,361 
กุมภาพันธ 23,150 
มีนาคม 22,930 
เมษายน 20,706 
พฤษภาคม 40,802 
มิถุนายน 25,176 
กรกฎาคม 77,247 
สิงหาคม 62,942 
กันยายน 57,896 

รวม 243,667 

 
 
 
 
 
 
 
 



การบริการ..................(งานแจงหลักฐานการใชบริการโทรศัพท....(บาท)............................... 
เดือน บาท 

ตุลาคม 4,733.68 
พฤศจิกายน 4,761.50 
ธันวาคม 4,759.36 
มกราคม 4,789.32 
กุมภาพันธ 4,767.92 
มีนาคม 4,637.38 
เมษายน 4,840.68 
พฤษภาคม 4,620.26 
มิถุนายน 4,637.38 
กรกฎาคม 4,744.38 
สิงหาคม 4,748.66 
กันยายน 4,710.14 

รวม  

 
 

                                              รายงาน ณ วันที่ ……10  ตุลาคม  2568…… 
                                                  ผูรายงาน………เยาวลักษณ…รัตนโอภา………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

กองกลาง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2568 

ประจำไตรมาสท่ี 1 (เดือนตุลาคม 2567- เดือนธันวาคม 2567) 
 
 

การบริการ.................. ..................(งานนำสงจดหมาย).......ฉบับ............... 
เดือน ฉบับ 

ตุลาคม 256 

พฤศจิกายน 211 
ธันวาคม 196 

รวม 663 

 
การบริการ..............................(งานรับจดหมายจากไปรษณีย).......(ฉบับ) 

เดือน ฉบับ 

ตุลาคม 466 

พฤศจิกายน 380 
ธันวาคม 442 

รวม 1,288 
 
 

การบริการ..............................(งานเบิกคาสาธารณูปโภคไปรษณีย) บาท  
เดือน บาท 

ตุลาคม 69,241 

พฤศจิกายน 24,873 
ธันวาคม 36,406 

รวม 130,520 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568               

ประจำไตรมาสท่ี 1 
 



การบริการ.......................(งานแจงหลักฐานการใชบริการโทรศัพท) บาท 
เดือน บาท 

ตุลาคม 4,733.68 

พฤศจิกายน 4,761.50 
ธันวาคม 4,759.36 

รวม 14,254.54 

 
 

รายงาน ณ วันที่ 10/ตุลาคม/2568………………………………… 
ผูรายงาน………เยาวลักษณ……รัตนโอภา……………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

กองกลาง  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2567 

ประจำไตรมาสท่ี 2 (เดือนมกราคม 2568- เดือนมีนาคม 2568) 

 
การบริการ..................(งานนำสงจดหมาย) (ฉบบั)................................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 239 
กุมภาพันธ 201 
มีนาคม 335 

รวม 775 

 
 
การบริการ..................(งานรับจดหมายจากไปรษณีย) (ฉบับ)................................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 372 
กุมภาพันธ 340 
มีนาคม 441 

รวม 1,153 

 
 
การบริการ.......................(งานเบิกคาสาธารณูปโภคไปรษณียรายเดือน) (บาท) 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 46,361 
กุมภาพันธ 23,150 
มีนาคม 22,930 

รวม 92,441 

 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568     

ประจำไตรมาสท่ี 2 

 



การบริการ..................(งานแจงหลักฐานการใชบริการโทรศัพท....(บาท)............................... 
เดือน ครั้ง 

มกราคม 4,789.32 
กุมภาพันธ 4,767.92 
มีนาคม 4,637.38 

รวม 141,946.62 

 
 

รายงาน ณ วันที่ ………10/ตุลาคม/2568………………………… 
ผูรายงาน………เยาวลักษณ…………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

กองกลาง  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2567 

ประจำไตรมาสท่ี 3 (เดือนเมษายน 2568- เดือนมิถุนายน 2568) 
 

การบริการ..................(งานนำสงจดหมาย) (ฉบบั)................................... 
เดือน ครั้ง 

เมษายน 154 
พฤษภาคม 162 
มิถุนายน 152 

รวม 468 

 
 
การบริการ..................(งานรับจดหมายจากไปรษณีย) (ฉบับ)................................... 

เดือน ครั้ง 

เมษายน 320 
พฤษภาคม 287 
มิถุนายน 364 

รวม 971 

 
 
การบริการ.......................(งานเบิกคาสาธารณูปโภคไปรษณียรายเดือน) (บาท) 

เดือน ครั้ง 

เมษายน 46,361 
พฤษภาคม 23,150 
มิถุนายน 22,930 

รวม 92,441 

 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568        

ประจำไตรมาสท่ี 3 
 



การบริการ..................(งานแจงหลักฐานการใชบริการโทรศัพท....(บาท)............................... 
เดือน ครั้ง 

เมษายน 4,840.68 
พฤษภาคม 4,620.26 
มิถุนายน 4,637.38 

รวม 140,983.20 

 
 

รายงาน ณ วันที่ …10/ตุลาคม/2568……………………………… 
ผูรายงาน………เยาวลักษณ…………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

กองกลาง  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2567 

ประจำไตรมาสท่ี 4 (เดือนกรกฎาคม 2568- เดือนกันยายน 2568) 

 
การบริการ..................(งานนำสงจดหมาย) (ฉบบั)................................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 249 
สิงหาคม 89 
กันยายน 166 

รวม 504 

 
 
การบริการ..................(งานรับจดหมายจากไปรษณีย) (ฉบับ)................................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 339 
สิงหาคม 356 
กันยายน 370 

รวม 1,065 

 
 
การบริการ.......................(งานเบิกคาสาธารณูปโภคไปรษณียรายเดือน) (บาท) 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 77,247 
สิงหาคม 62,942 
กันยายน 57,896 

รวม 198,085 

 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568              

ประจำไตรมาสท่ี 4 
 



 
 
การบริการ..................(งานแจงหลักฐานการใชบริการโทรศัพท....(บาท)............................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 4,744.38 
สิงหาคม 4,748.66 
กันยายน 4,710.14 

รวม 142,031 

 
รายงาน ณ วันที่ ……10/ตุลาคม/2568…………………………… 

ผูรายงาน………เยาวลักษณ…………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 

หนวยงาน.....กองกลาง.......................... 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  ประจำปงบประมาณ 2568 

 
การบริการ..................การรับหนังสือทุกประเภท................................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 187 
พฤศจิกายน 153 
ธันวาคม 128 
มกราคม 181 
กุมภาพันธ 149 
มีนาคม 164 
เมษายน 153 
พฤษภาคม 159 
มิถุนายน 170 
กรกฎาคม 191 
สิงหาคม 161 
กันยายน 177 

รวม 1,973 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568 

 



 
 
 
 
 
การบริการ..................การออกเลขหนังสือสงทุกประเภท(เลขกอง)................................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 100 
พฤศจิกายน 81 
ธันวาคม 103 
มกราคม 108 
กุมภาพันธ 80 
มีนาคม 123 
เมษายน 128 
พฤษภาคม 135 
มิถุนายน 128 
กรกฎาคม 162 
สิงหาคม 147 
กันยายน 119 

รวม 1,105 

 
การบริการ................การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท (เลขมหาวิทยาลัยฯ)......................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 11 
พฤศจิกายน 16 
ธันวาคม 12 
มกราคม 13 
กุมภาพันธ 10 
มีนาคม 16 
เมษายน 10 
พฤษภาคม 12 
มิถุนายน 8 
กรกฎาคม 15 
สิงหาคม 10 
กันยายน 12 

รวม 145 

 
รายงาน ณ วันที่ ....10…ตุลาคม…2568…… 

ผูรายงาน…นางสาวฐิติวัลคุ…รัชชโต………………. 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน......กองกลาง...................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2568 

ประจำไตรมาสท่ี 1 (เดือนตุลาคม 2567- เดือนธันวาคม 2567) 
 
 

การบริการ.................การรับหนังสือทุกประเภท....................... 
เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 187 

พฤศจิกายน 153 
ธันวาคม 128 

รวม 468 

 
การบริการ.................การออกเลขหนังสือสงทุกประเภท(เลขกอง)..................... 

เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 100 

พฤศจิกายน 81 
ธันวาคม 103 

รวม 284 
 
 

การบริการ...............การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท (เลขมหาวิทยาลัยฯ)................... 
เดือน ครั้ง 

ตุลาคม 11 

พฤศจิกายน 16 
ธันวาคม 12 

รวม 39 
 
 

 
 

รายงาน ณ วันที่ …3…มกราคม…2568……… 
ผูรายงาน…นางสาวฐิติวัลคุ…รัชชโต……………. 

 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568               

ประจำไตรมาสท่ี 1 
 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน....กองกลาง..................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2568 

ประจำไตรมาสท่ี 2 (เดือนมกราคม 2568- เดือนมีนาคม 2568) 

 
การบริการ..................การรับหนังสือทุกประเภท......................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 181 
กุมภาพันธ 149 
มีนาคม 164 

รวม 494 

 
 
การบริการ.................การออกเลขหนังสือสงทุกประเภท(เลขกอง)................. 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 108 
กุมภาพันธ 80 
มีนาคม 123 

รวม 311 

 
 
การบริการ...............การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท (เลขมหาวิทยาลัยฯ).................... 

เดือน ครั้ง 

มกราคม 13 
กุมภาพันธ 10 
มีนาคม 16 

รวม 39 

 
รายงาน ณ วันที่ ……8…กรกฎาคม.…2568…… 

ผูรายงาน……นางสาวฐิติวัลคุ…รัชชโต………. 
 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568     

ประจำไตรมาสท่ี 2 

 



 
รายงานสถิติการใหบริการ  

หนวยงาน....กองกลาง......................  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2568 

ประจำไตรมาสท่ี 3 (เดือนเมษายน 2568- เดือนมิถุนายน 2568) 
 
 

การบริการ................การรับหนังสือทุกประเภท........................ 
เดือน ครั้ง 

เมษายน 153 
พฤษภาคม 159 
มิถุนายน 170 

รวม 482 

 
 
การบริการ...............การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท(เลขกอง)....................... 

เดือน ครั้ง 

เมษายน 128 
พฤษภาคม 135 
มิถุนายน 128 

รวม 391 

 
 
การบริการ..............การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท (เลขมหาวทิยาลัยฯ)....................... 

เดือน ครั้ง 

เมษายน 10 
พฤษภาคม 12 
มิถุนายน 8 

รวม 30 

 
รายงาน ณ วันที่ ……8…กรกฎาคม.…2568…… 

ผูรายงาน……นางสาวฐิติวัลคุ…รัชชโต………. 
 

 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568        

ประจำไตรมาสท่ี 3 
 



 
 

รายงานสถิติการใหบริการ  
หนวยงาน....กองกลาง......................  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวชัิย  ประจำปงบประมาณ 2568 
ประจำไตรมาสท่ี 4 (เดือนกรกฎาคม 2568- เดือนกันยายน 2568) 

 
 

การบริการ................การรับหนังสือทุกประเภท........................ 
เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 191 
สิงหาคม 161 
กันยายน 177 

รวม 529 

 
 
การบริการ...............การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท(เลขกอง)....................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 162 
สิงหาคม 147 
กันยายน 119 

รวม 428 

 
 
การบริการ..............การออกเลขหนังสือสงทกุประเภท (เลขมหาวทิยาลัยฯ)....................... 

เดือน ครั้ง 

กรกฎาคม 15 
สิงหาคม 10 
กันยายน 12 

รวม 37 

 
รายงาน ณ วันที่ ……10…ตุลาคม.…2568…… 

ผูรายงาน……นางสาวฐิติวัลคุ…รัชชโต………. 
 

รายงานสรุปสถิติการใหบริการ 
ประจำปงบประมาณ 2568        

ประจำไตรมาสท่ี 4 
 



 


